
МУНИЦИПАЛЬНОЕ  БЮДЖЕТНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ
УЧРЕЖДЕНИЕ ГИМНАЗИЯ  №  14  ИМЕНИ ПЕРВОГО ЛЕТЧИКА-

КОСМОНАВТА ЮРИЯ АЛЕКСЕЕВИЧА ГАГАРИНА ГОРОДА
ЕЙСКА МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ ЕЙСКИЙ РАЙОН

П Р И К А З

4 сентября 2023 года                             г.Ейск                                             № 349-о

О назначении ответственных за работу сайта гимназии

             Для  обеспечения  открытости  и  доступности  информации  о
деятельности муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения
гимназия  №  14   имени  первого  летчика-космонавта  Юрия  Алексеевича
Гагарина  города  Ейска  муниципального  образования  Ейский  район  на
официальном сайте в сети «Интернет»  п р и к а з ы в а ю:

1. Назначить ответственных  на 2023/2024 учебный год  за наполнение и
эффективную работу сайта гимназии  следующих сотрудников:

 Куратором            – Аникееву Наталью Владимировну, заместителя
директора;

 Администратором –  Фомина  Андрея  Томасовича,   учителя
информатики.

2. Ответственным лицам контролировать  наполнение официального  сайта
гимназии  в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 20.10.2021 г.
№  1802 «Об  утверждении  Правил  размещения  на  официальном  сайте
образовательной  организации  в  информационно-телекоммуникационной  сети
"Интернет" и обновления информации  образовательной организации, а также о
признании утратившими  силу  некоторых  актов  и  отдельных  положений
некоторых актов Правительства Российской Федерации».

3. Назначить  должностных  лиц  осуществляющих  размещение
информации и контроль за ее размещением, зоны их ответственности на сайте
гимназии  на 2023/2024 учебный год согласно Приложению № 1.

4. Должностным  лицам  указанным  в  Приложении  №  1  осуществлять
размещение информации и контроль за ее размещением на официальном сайте
гимназии  в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 10.07.2013 г.



№  582  «Об  утверждении  Правил  размещения  на  официальном  сайте
образовательной  организации  в  информационно-телекоммуникационной  сети
"Интернет" и обновления информации об образовательном учреждении».

5. Контроль за выполнением приказа оставляю за собой.

Директор                                                                                              А.П. Кравцова

С приказом ознакомлены: «___»_____________Н.В. Аникеева
 

«___» ____________ А.Т. Фомин



Приложение № 1
Утверждаю
к приказу директора МБОУ гимназии № 14 
им. Ю.А. Гагарина г. Ейска МО Ейский 

район от 04.09.2023 г. № 349
___________А.П. Кравцова

Перечень должностных лиц осуществляющих размещение информации и/или  контроль за ее размещением, график
размещения информации

№
Название
раздела в

меню сайта
Название подраздела Страница

Ответственное
лицо,

ФИО, должность

Уровень
ответственности

(контроль,
размещение)

График размещения

Подпись
ответственного

лица

1. Главная
(Страница-

презентация)

Верхнее меню (доступно на
каждой странице, далее не

упоминается)

Приемная - - -

2. Карта сайта - - Автоматически, системой

3. Телефоны
доверия

Ююкина А. А. Контроль,
размещение

По мере поступления
новой информации

4. About us Фомин А. Т. Контроль
размещение

Обновляется ежегодно или
по необходимости

5. Информационные блоки Направления
работы

-

6. Информация для
родителей

Смирнова Л. В.
Аникеева Н. В.

Контроль Не позднее 10 рабочих
дней после внесенных



№
Название
раздела в

меню сайта
Название подраздела Страница

Ответственное
лицо,

ФИО, должность

Уровень
ответственности

(контроль,
размещение)

График размещения

Подпись
ответственного

лица

Ефимова И. И.
Ююкина А. А.

Храмцова Д.Ю..

изменений, согласно
Постановлению

Правительства РФ от
10.07.2013 №582

7. Прием в
гимназию:

5-е, 10-е классы
1-е классы

Храмцова Д.Ю. 
Ефимова И.И.

Фомин А. Т

Контроль,
размещением
размещение

Не позднее месяца до
начала приемной

кампании

8. Приемная - - -
9. Информация для

учителей
Директор
гимназии

Смирнова Л. В.
Аникеева Н. В.
Ефимова И. И.
Ююкина А. А.

Храмцова Д.Ю. .

Контроль,
размещение

По мере поступления
информации

10. Информация для
учеников

Смирнова Л. В.
Аникеева Н. В.
Ефимова И. И.
Ююкина А. А.
Храмцова Д.Ю.

Контроль,
размещение

Не позднее 10 рабочих
дней после внесенных
изменений, согласно

Постановлению
Правительства РФ от

10.07.2013 №582
11. Информационная

безопасность
Аникеева Н. В.

Фомин А. Т.
Контроль

размещение
Не позднее 10 рабочих
дней после внесенных
изменений, согласно

Постановлению
Правительства РФ от

10.07.2013 №582
12. Коллекция

ссылок
Фомин А. Т. Размещение По мере поступления

новой информации
13. ПНПО Аникеева Н. В.

Ефимова И. И.
Контроль Ежегодно, по итогам года

14. Модернизация Директор
гимназии

Контроль По мере поступления
новой информации

15. Бегущая строка Обновляемые
ссылки

Фомин А. Т. размещение По мере поступления
новой информации

16. О гимназии Визитка Визитка Фомин А. Т. размещение Не позднее 10 рабочих



№
Название
раздела в

меню сайта
Название подраздела Страница

Ответственное
лицо,

ФИО, должность

Уровень
ответственности

(контроль,
размещение)

График размещения

Подпись
ответственного

лица

дней после внесенных
изменений, согласно

Постановлению
Правительства РФ от

10.07.2013 №582
17. Исторический очерк Исторический

очерк
Кравцова А. П. Контроль,

роазмещение
Ежегодно или по
необходимости

18. Символика гимназии Символика
гимназии

Фомин А. Т. размещение Ежегодно или по
необходимости

19. Экскурсия Экскурсия Фомин А. Т. размещение Ежегодно или по
необходимости

20. Направления
работы

Организация учебно-
воспитательного процесса 

Организация
учебно-

воспитательного
процесса 

Смирнова Л. В.
Аникеева Н. В.
Ефимова И. И.
Ююкина А. А.
Храмцова Д.Ю.

Контроль,
роазмещение

Не позднее 10 рабочих
дней после внесенных
изменений, согласно

Постановлению
Правительства РФ от

10.07.2013 №582
21. Воспитательная работа Казачье

образование 
Ююкина А.А. Размещение Не позднее 10 рабочих

дней после внесенных
изменений, согласно

Постановлению
Правительства РФ от

10.07.2013 №582
22. Здоровый образ

жизни 
Ююкина А. А. Контроль,

размещение
Не позднее 10 рабочих
дней после внесенных
изменений, согласно

Постановлению
Правительства РФ от

10.07.2013 №582
23. Штаб

воспитательной
работы

Ююкина А. А. Контроль,
размещение

Не позднее 10 рабочих
дней после внесенных
изменений, согласно

Постановлению
Правительства РФ от

10.07.2013 №582
24. Военно-

патриотическая
Ююкина А. А.

 Бажанов В.С. 
Контроль,

размещение
Не позднее 10 рабочих
дней после внесенных



№
Название
раздела в

меню сайта
Название подраздела Страница

Ответственное
лицо,

ФИО, должность

Уровень
ответственности

(контроль,
размещение)

График размещения

Подпись
ответственного

лица

работа изменений, согласно
Постановлению

Правительства РФ от
10.07.2013 №582

25. Профилактика
экстремизма 

Ююкина А. А. Контроль,
размещение

Не позднее 10 рабочих
дней после внесенных
изменений, согласно

Постановлению
Правительства РФ от

10.07.2013 №582
26. Спортивно-

массовая работа
Физическое

воспитание и
спорт

Ююкина А. А. 
Маслова О. С.

Контроль
Размещение

Не позднее 10 рабочих
дней после внесенных
изменений, согласно

Постановлению
Правительства РФ от

10.07.2013 №582
27. Каникулы Ююкина А. А. Контроль,

размещение
Не позднее 10 рабочих
дней после внесенных
изменений, согласно

Постановлению
Правительства РФ от

10.07.2013 №582
28. Ученическое

самоуправление.
Школьная

республика 

Ивченко Т.С. Размещение Не позднее 10 рабочих
дней после внесенных
изменений, согласно

Постановлению
Правительства РФ от

10.07.2013 №582
29. Волонтёрский

отряд “Новое
поколение” 

Ивченко Т.С. Размещение Не позднее 10 рабочих
дней после внесенных
изменений, согласно

Постановлению
Правительства РФ от

10.07.2013 №582
30. Методическая работа Одарённые дети Храмцова Д. Ю. Контроль

Размещение
По мере поступления

новой информации
31. Всероссийская Храмцова Д. Ю. Контроль По мере поступления



№
Название
раздела в

меню сайта
Название подраздела Страница

Ответственное
лицо,

ФИО, должность

Уровень
ответственности

(контроль,
размещение)

График размещения

Подпись
ответственного

лица

олимпиада новой информации
32. Инновационная

деятельность
Храмцова Д. Ю. Размещение Ежегодно

33. Тематические
ресурсы

Фомин А. Т. Размещение По мере поступления
новой информации

34. Страницы
учителей 

Руководители МО Размещение По мере поступления
новой информации

35. Страницы
учащихся 

Руководители МО,
учителя

Размещение По мере поступления
новой информации

36. Историко-
краеведческий

музей

Попонина Л.А. Размещение По мере поступления
новой информации

37. Радио
“ОРБИТА”

Ивченко Т. С. Размещение По мере поступления
новой информации

38. Сайт гимназии Фомин А. Т. Размещение Не позднее 10 рабочих
дней после внесенных
изменений, согласно

Постановлению
Правительства РФ от

10.07.2013 №582
39. Научное общество учащихся

“Альтаир” 
Научное
общество
учащихся
“Альтаир” 

Матюха Э.А. Размещение Не позднее 10 рабочих
дней после внесенных
изменений, согласно

Постановлению
Правительства РФ от

10.07.2013 №582
40. Аттестация педагогических

кадров
Смирнова Л. В. Контроль,

размещение
Не позднее 10 рабочих
дней после внесенных
изменений, согласно

Постановлению
Правительства РФ от

10.07.2013 №582
41. Социально-психологическая

служба 
Социально-

психологическая
служба 

Зюбина Е.А. Размещение Не позднее 10 рабочих
дней после внесенных
изменений, согласно

Постановлению
Правительства РФ от



№
Название
раздела в

меню сайта
Название подраздела Страница

Ответственное
лицо,

ФИО, должность

Уровень
ответственности

(контроль,
размещение)

График размещения

Подпись
ответственного

лица

10.07.2013 №582
42. Общественное управление Общественное

управление 
Директор
гимназии

Размещение Не позднее 10 рабочих
дней после внесенных
изменений, согласно

Постановлению
Правительства РФ от

10.07.2013 №582
43. Профсоюзный комитет Профсоюзный

комитет
Ефимова И. И. Размещение Не позднее 10 рабочих

дней после внесенных
изменений, согласно

Постановлению
Правительства РФ от

10.07.2013 №582
44. Сведения об

образователь
ном

учреждении
(основной

раздел)

Основные сведения Смирнова Л. В.
Аникеева Н. В.
Ефимова И. И.

Контроль,
размещение

Не позднее 10 рабочих
дней после внесенных
изменений, согласно

Постановлению
Правительства РФ от

10.07.2013 №582
45. Структура и органы управления

образовательного учреждения
Смирнова Л. В.
Аникеева Н. В.,
Ефимова И. И.

Контроль,
размещение

Не позднее 10 рабочих
дней после внесенных
изменений, согласно

Постановлению
Правительства РФ от

10.07.2013 №582
46. Документы

Устранение     предписаний

Смирнова Л. В.
Аникеева Н. В.,
Ефимова И. И.

Ткач О.А.

Контроль,
размещение

Не позднее 10 рабочих
дней после внесенных
изменений, согласно

Постановлению
Правительства РФ от

10.07.2013 №582
47. Образование ООП Аникеева Н. В.,

Ефимова И. И.
Контроль,

размещение
Не позднее 10 рабочих
дней после внесенных
изменений, согласно

Постановлению
Правительства РФ от

10.07.2013 №582



№
Название
раздела в

меню сайта
Название подраздела Страница

Ответственное
лицо,

ФИО, должность

Уровень
ответственности

(контроль,
размещение)

График размещения

Подпись
ответственного

лица

48. Учебный план Аникеева Н. В.
Ефимова И. И.

Контроль,
размещение

Не позднее 10 рабочих
дней после внесенных
изменений, согласно

Постановлению
Правительства РФ от

10.07.2013 №582
49. Рабочие

программы
Смирнова Л. В.
Аникеева Н. В.,
Ефимова И. И.
Храмцова Д.Ю. 

Контроль,
размещение

Не позднее 10 рабочих
дней после внесенных
изменений, согласно

Постановлению
Правительства РФ от

10.07.2013 №582
50. Методические

документы
Смирнова Л. В.

Аникеева Н. В.,
Ефимова И. И.

Контроль,
размещение

Не позднее 10 рабочих
дней после внесенных
изменений, согласно

Постановлению
Правительства РФ от

10.07.2013 №582
51. Образовательные 

стандарты
Аникеева Н. В.
Ефимова И. И.

Контроль,
размещение

Не позднее 10 рабочих
дней после внесенных
изменений, согласно

Постановлению
Правительства РФ от

10.07.2013 №582
52. Руководство. 

Педагогический состав
Фомин А. Т. Размещение Не позднее 10 рабочих

дней после внесенных
изменений, согласно

Постановлению
Правительства РФ от

10.07.2013 №582
53. Материально-техническое

обеспечение и оснащенность
образовательного процесса

Ткач О.А. Контроль,
размещение

Не позднее 10 рабочих
дней после внесенных
изменений, согласно

Постановлению
Правительства РФ от

10.07.2013 №582
54. Библиотека Воронина Н.М. Размещение Не позднее 10 рабочих



№
Название
раздела в

меню сайта
Название подраздела Страница

Ответственное
лицо,

ФИО, должность

Уровень
ответственности

(контроль,
размещение)

График размещения

Подпись
ответственного

лица

дней после внесенных
изменений, согласно

Постановлению
Правительства РФ от

10.07.2013 №582
55. Организация

питания
Ефимова И. И. Размещение Не позднее 10 рабочих

дней после внесенных
изменений, согласно

Постановлению
Правительства РФ от

10.07.2013 №582
56. Организация

медицинского
обслуживания

Дударко О. Контроль Не позднее 10 рабочих
дней после внесенных
изменений, согласно

Постановлению
Правительства РФ от

10.07.2013 №582
57. Стипендии и иные

виды материальной
поддержки

Управляющий
Совет

Контроль,
размещение

Не позднее 10 рабочих
дней после внесенных
изменений, согласно

Постановлению
Правительства РФ от

10.07.2013 №582
58. Платные 

образовательные услуги
Шульга Г. П,
Кунда  Н. Н.

Размещение Не позднее 10 рабочих
дней после внесенных
изменений, согласно

Постановлению
Правительства РФ от

10.07.2013 №582
59. Финансово-хозяйственная

деятельность
Вольных Ю.Е. Размещение Не позднее 10 рабочих

дней после внесенных
изменений, согласно

Постановлению
Правительства РФ от

10.07.2013 №582
60. Вакантные места для приема Смирнова Л. В.

Аникеева Н. В.
Контроль Не позднее 10 рабочих

дней после внесенных



№
Название
раздела в

меню сайта
Название подраздела Страница

Ответственное
лицо,

ФИО, должность

Уровень
ответственности

(контроль,
размещение)

График размещения

Подпись
ответственного

лица

Ефимова И.И. изменений, согласно
Постановлению

Правительства РФ от
10.07.2013 №582

Фомин А. Т. Размещение
61. ГИА

(Государствен
ная итоговая
аттестация)

О ГИА Смирнова Л. В.
Аникеева Н. В.

Контроль По мере поступления
новой информации

62. ЕГЭ Смирнова Л. В. Размещение По мере поступления
новой информации

63. ОГЭ Аникеева Н. В. Размещение По мере поступления
новой информации

64. Новости Руководство
школы

Курирующие
завучи

Руководители МО,
завуч по

воспитательной
работе

Контроль,
размещение

Контроль,
размещение

Контроль,
размещение

По мере поступления
новой информации

По мере поступления
новой информации;

отчеты о проведении
мероприятий, не позднее

трех дней после
проведения;

Еженедельно, включая
отчеты о проведении
предметных недель,

открытых уроков, участие
детей в конкурсах и

олимпиадах
регионального,

Всероссийского или
международного уровня,

не позднее трех дней
после проведения;

Отчет о проведении
мероприятия, не позднее

трех дней после
проведения



№
Название
раздела в

меню сайта
Название подраздела Страница

Ответственное
лицо,

ФИО, должность

Уровень
ответственности

(контроль,
размещение)

График размещения

Подпись
ответственного

лица

Классные
руководители

Учителя

Администратор
сайта

Размещение

Размещение

Размещение

Раз в год (участие в
предметных и

метапредметных неделях)

По мере поступления
новой информации
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